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INSTRUCTIVO DE EJECUCION Y RENDICION PROYECTOS FONDEPAC

A través del presente instructivo, se busca disponer de una guia de apoyo para la correcta
elaboracion, implementacion y rendiciébn de las iniciativas aprobadas a través del
FONDEPAC. En este documento, encontrara una guia para las distintas etapas del que le
permitira formular, implementar y rendir financieramente los recursos aprobados.

Se sugiere que este documento sea un instrumento de consulta permanente para la
organizacién y que sea revisado de manera frecuente para revisar que las actividades y
acciones contenidas en el proyecto estan siendo ejecutadas de manera apropiada.

Debes tener en consideracion que, para la correcta formulacién, implementacion y rendicion
financiera, debes cumplir con algunos requisitos y orientarte a lo que indica el presente
instructivo. Al respecto, encontraras informacidon correspondiente al proceso de
presentacion, formulacién y rendicién de las iniciativas aprobadas. A través del presente
documento encontraras una guia y apoyo en los siguientes puntos que resultan clave para
la correcta ejecucion de los proyectos en los siguientes puntos:

- Requisitos de postulacion

- Tipos de proyectos a financiar

- Lineas de financiamiento y categorias
- Presentacion de formulario de proyecto
- Gastos no financiados

- Sobre los Recursos Humanos

- Calendarizacion del proyecto

- Rendicién de gastos

- Reintegro de saldos no ejecutados

- Acompafiamiento Municipal

- Ceremonia de finalizacion



©

MUNICIPALIDAD
Pedro Aguirre Cerda

REQUISITOS DE POSTULACION: Al momento de formular su proyecto, cerciérese
de cumplir con todos los puntos que a continuacion se detallan. Su proyecto debe
cumplir con los requisitos que a continuacion se sefialan, ya que de no cumplir con
los requisitos su proyecto sea declarado inadmisible.

Formulario completo sin campos en blanco

Debe contar con personalidad juridica vigente (Constituida y Rol Unico Tributario).

El Directorio debe encontrarse vigente al momento de la postulacion.

Fotocopia Cédula de Identidad del Representante Legal, por ambos lados.

No debe mantener rendiciones pendientes con el Municipio, por concepto de entrega de
fondos, adjuntando certificado correspondiente. (si procede).

Copia de la inscripcion en el Registro de Entidades Receptoras de Fondos Publicos y
Municipales de acuerdo a la Ley 19.862.

Cuenta Bancaria, Cuenta Vista o Chequera Electronica vigente de la Organizacion
Postulante o del Representante Legal.

El proyecto debe ser alguno de los tipos de proyectos a financiar y debe estar relacionado a
la naturaleza de la organizacion.

Cotizaciones y/o presupuestos de acuerdo a las adquisiciones o gastos que contemple el
Proyecto (minimo 2). Las cotizaciones son de caracter referencial

Fotocopia de Acta de la Asamblea en la cual se aprueba la Postulacion, el tipo de proyecto
y el monto solicitado (fotocopia de Libro de Actas Oficial) con registro de firmas de los
asistentes a la asamblea.

En caso de los Clubes de Adulto Mayor, Fundaciones y Condominios de Viviendas
Sociales, se requerira el Acta de Sesion Directorio o Acta de Comité de Administracion.

Debe acompafiar la documentacion requerida en el Formulario respectivo.

En caso de contemplar RRHH, debera adjuntar curriculum vitae de los especialistas que se
requiera contratar, cantidad de sesiones/horas

Las organizaciones que postulen a una categoria que requiera la intervencion de un bien
inmueble de propiedad particular, fiscal o municipal, deberan acompafar el respectivo
contrato de comodato o permiso de uso precario, arriendo o titulo de dominio del bien
inmueble que ocupan como sede u otro instrumento que permita acreditar la tenencia del
bien respectivo.
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Il. TIPOS DE PROYECTOS A FINANCIAR: A continuacion, se detallan los tipos de
proyectos a financiar. Al respecto, debe velar que la iniciativa a postular se encuadre
dentro de las lineas que se sefiala, ya que sdlo se financiaran proyectos que tengan
relacion con los puntos que se sefialan en el siguiente cuadro.

Noa ks wbde=

Equipamiento e Infraestructura.

Esparcimiento y Deportes.

Prevencion Comunitaria.

Personas mayores.

Calidad de Vida.

Cultura, historia, memoria y patrimonio de la comuna.

Medioambiente y reciclaje.

Ml LINEAS DE FINANCIAMIENTO Y CATEGORIAS

Linea de | EQUIPAMIENTO E INFRAESTRUCTURA
financiamiento ) )
Categorias: RECUPERACION DE ESPACIOS PUBLICOS O BIENES COMUNES:

Proyectos de recuperacién de espacios comunitarios y/o publicos que tengan la
finalidad de promover la vida en comunidad, generando instancias de
socializacién entre los vecinos, a través de la adquisicion de herramientas,
mantencion de espacios comunes, iniciativas de reciclaje y/o de mejoramiento
del medioambiente, limpieza, entre otros.

INFRAESTRUCTURA: Realizaciéon de obras de mejoramiento, adquisicion de
materiales para realizar reparaciones o mejoramientos en espacios comunes,
sedes comunitarias, espacios deportivos abiertos a la comunidad y otros bienes
de acceso publico.

ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO E INVERSION EN INFRAESTRUCTURA
DESTINADA A COLABORAR CON LA PREVENCION DE DELITOS:
Adquisicion de sistemas de tele proteccidon y otros que contemplen la
implementacion de camaras de seguridad, alarmas comunitarias, sensores de
movimiento y/o de iluminacién asi como cualquier sistema de seguridad similar
a los ya mencionados para barrios, calles, pasajes, etc.

Monto maximo a
financiar 1
organizacion

$1.000.000

Monto maximo a
financiar proyecto
asociativo

$2.000.000
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Linea de | ESPARCIMIENTO Y DEPORTES.
financiamiento
Categorias: INFANCIA: Realizacién de toda clase de Actividades Comunitarias, torneos

deportivos, Juegos inflables, Camas Elasticas, Mesas de Ping -Pong, Taca-
Taca, Tenis, implementos deportivos, torneos deportivos, entre otros.
Adquisicion de equipamiento audiovisual (Adquisicion de Notebooks, Data
Show, Telones, equipos de sonido, entre otros).

ESPARCIMIENTO: Paseos: Dentro y fuera de la Region Metropolitana.
Actividades de caracter comunitario, enfocadas a fomentar la vida en
comunidad a través de jornadas recreativas y culturales. Jornadas de
esparcimiento comunitario y compra de los elementos necesarios para llevar a
cabo esta misma, enfocadas al autocuidado de los beneficiarios, que fomenten
y promuevan la unién y solidaridad entre estos.

AREA SOCIAL, SOLIDARIDAD Y DEPORTIVA: Habilidad Social: Utensilios
para desarrollar talleres de capacitacién en Peluqueria, Manualidades, Masajes
Faciales y Corporales, Reposteria, Cocina, Manicure, entre otros.

Deportes: Vestimenta para el desarrollo de talleres de actividades deportivas,
tales como: Zumba, Pilates, Yoga, Aerdbica, Futbol, Basquetbol, entre otros
Solidaridad Vecinal: Juegos de mesa participativos para reunir fondos
solidarios, equipos de amplificacion, implementos para la preparacién de
alimentos entre otros.

EMPRENDIMIENTO: Adquisicion de toda clase de Implementos y bienes
destinados a favorecer el emprendimiento, realizacién de actividades tales
como ferias de empleo talleres de capacitacion, entre otros.

Monto maximo a
financiar 1
organizacion

$1.000.000

Monto maximo a
financiar proyecto
asociativo

$2.000.000

Linea de

financiamiento

PREVENCION COMUNITARIA

Categorias:

EQUIPAMIENTO MEDICO: Adquisicién de Maquinas para la Toma de Presion
Arterial, Maquinas para la Toma de Glicemia, Bastones, Sillas de Ruedas,
Camillas Plegables, Andadores Ortopédicos, etc., como asi mismo, insumos
para tratamientos médicos relacionados con la tenencia responsable de
mascotas.

EMERGENCIA: Adquisicion de Kits de Emergencia para desastres naturales,
escaleras telescépicas, extintores, mangueras apropiadas para la extincion de
incendios en viviendas y/o edificios y otros relacionados.

Monto maximo a
financiar 1
organizacion

$1.000.000

Monto maximo a
financiar proyecto
asociativo

$2.000.000

Linea de

financiamiento

PERSONAS MAYORES (Solamente para Clubes de Adultos Mayores
Domiciliados en la comuna)
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Categorias:

PASEOS

ADQUISICION DE TODA CLASE DE EQUIPAMIENTO

JORNADAS RECREATIVAS Y TALLERES

Monto maximo a
financiar

$1.000.000

Linea de | CULTURA E HISTORIA DE LA COMUNA.
financiamiento
Categorias: ARTE Y CULTURA: Vestimentas para bailes u obras de teatro, set de

maquillaje, entre otros, organizaciéon de actividades culturales y recreativas,
tales como obras de teatro, danza, realizacion de talleres artisticos, etc

HISTORIA Y PATRIMONIO: Proyectos que realcen y rescaten la memoria
histérica de la comuna, su importancia y relevancia en el quehacer diario del
pais o su relevancia en la historia nacional

Monto maximo a
financiar 1
organizacioén

$1.000.000

Monto maximo a
financiar proyecto
asociativo

$2.000.000

Linea de

financiamiento

CALIDAD DE VIDA

Categorias:

Habilidades

capacitacion en Peluqueria,

de

Faciales vy

Sociales: Utensilios para desarrollar talleres

Manualidades, Masajes

Corporales, Reposteria, Cocina, Manicure, entre otros.

Emprendimiento
Adquisicion de toda clase de Implementos y bienes destinados a
favorecer el emprendimiento. Realizacion de actividades tales como

ferias de empleo talleres de capacitacion, entre otros.

Oficios: Talleres de preparacion para la adquisicion de habilidades en
un oficio determinado con el objetivo de que el beneficiario pueda obtener

una mayor autonomia econoémica.

Monto maximo a
financiar 1
organizacion

$1.000.000
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Monto maximo a
financiar proyecto
asociativo

$2.000.000

Linea de

financiamiento

MEDIOAMBIENTE Y RECICLAJE

Categorias:

1.- Tenencia responsable de mascotas y fomento a la adopcion

Esta categoria de proyecto esta enfocada en financiar talleres que
fomenten la tenencia responsable y la adopcion de mascotas,
considerando también la adquisicion de insumos alimenticios o insumos
para tratamientos médicos para el cuidado de las mascotas que tengan
en transito las organizaciones dedicadas al fomento de la adopcion de

mascotas.

Cuidado del medioambiente

Esta categoria de proyecto esta enfocada en proyectos que fomenten,
promuevan y faciliten el cuidado del medio ambiente y las consecuencias
del cambio climatico, tales como talleres de compostaje, poda, jornadas
de cuidado de los espacios publicos de recreacién, reforestacion urbana
u otras iniciativas que promuevan el cuidado del medioambiente, la

flora, especies arboéreas y fauna urbana.

Reciclaje y economia circular

Esta categoria de proyecto esta enfocada en proyectos que fomenten el
reciclaje de los bienes descartados por los vecinos para darles una
segunda vida util. Dentro de esta categoria se encuentran talleres de
concientizacion sobre el reciclaje, talleres de técnicas de reciclaje o de
restauracion o transformacion de bienes desechados u otro tipo de

iniciativas que promuevan el reciclaje o la economia circular.

Monto maximo a | $1.000.000
financiar 1
organizacion

Monto maximo a | $2.000.000

financiar proyecto
asociativo




Iv. PRESENTACION DE FORMULARIO DE PROYECTO

EJEMPLO FORMULARIO N°1DE POSTULACION FONDEPAC 2025
I. IDENTIFICACION ORGANIZACION. -

Nombre Club adulto mayos Los afios dorad
Domicilio 1 oriente 3621
RUT Organizacién 76.987.567-8
Representante legal (Presidente) Armando Flores
RUT Representante legal 8.765.436-9
(Presidente)
Teléfono contacto +56978647536
Lugar de funcionamiento propio
si_ X

. IDENTIFICACION DEL DIRECTORIO. —

ELECTRONICO

NOMBRE Armando Flores
PRESIDENTE

RUT 8.765.436-9

DOMICILIO Pasaje 7 # 4343
TELEFONO +56978647536

CORREO armandoflores@gmail.com

ELECTRONICO

NOMBRE Claudia Sepulveda
SECRETARIO

RUT 9.284.912-5

DOMICILIO Félix Osegueda # 4336
TELEFONO +56948934875

CORREO Claudita_1960@hotmail.com

ELECTRONICO

NOMBRE TESORERO | Soraya Benavides

RUT 7.985.386-k

DOMICILIO Avenida central # 4098
TELEFONO +5697542836

CORREO s.benavides.soler@yahoo.es




Il IDENTIFICACION DEL PROYECTO

1. NOMBRE DEL PROYECTO

“Juntos disfrutamos de la alegria de vivir” _
2. TIPO DE PROYECTO

Defina a qué LINEA DE PROYECTO postula de acuerdo a las bases

LINEA: Personas mayores

CATEGORIA: Paseos

Descripcion
Objetivo general

R

3. ¢QUE ACTIVIDADES REALIZAREMOS EN EL PROYECTO Y EN CUANTO TIEMPO?

Enumerar las acciones a desarrollar en el proyecto y marcar con una X en los meses de
ejecucién

ACTIVIDAD SEMANA | SEMANA | SEMANA | SEMANA
1-2 3-4 5-6 7-8
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Inscripcién de socias y socios para el paseo X

Coordinacién con proveedor X X
Paseo X

Iv. PRESUPUESTO

1. GASTOS: Detallar los items de gastos del proyecto de acuerdo a las cotizaciones

presentadas '
Arriendo de bus paseo $350.000.-
Factura alimentacion socios $500.000
Factura entradas museo Pablo Neruda $100.000
TOTAL $1.000.000.-

V. FINANCIAMIENTO

Recursos econdémicos solicitados $1.000.000
Recursos econdmicos aportados por la Organizacion. (Si 0

procede)

MONTO TOTAL DEL PROYECTO $ 1.000.000

VL. INFORMACION ANEXA

Sefale marcando con una X en la opcidn respectiva si su organizacion ha sido
beneficiada en afo en curso o en afos anteriores por algun fondo de financiamiento
municipal.

Si Respuesta:
(Especificar qué afio y qué

subvencion)

NO X

ANTECEDENTES QUE DEBE ADJUNTAR (Marque con una X cuando posea el
documento)

Carta dirigida al Sr Alcalde, indicando el motivo de su postulacion e interés de X
requerimiento de recursos economicos, para su proyecto, firmada por el
representante legal de la organizacion o por el representante de la organizacién
Titular.

1 PARA LA RENDICION DE GASTOS DEBEN ADJUNTARSE LAS BOLETAS Y FACTURAS. TODOS LOS GASTOS DEBEN SER
RESPALDADOS CON FOTOS DE LOS PRODUCTOS Y/O SERVICIOS. EN CASO QUE LA BOLETA NO INDIQUE DETALLE, DEBE
ACOMPANARSE LA RENDICION CON UN DETALLE DE LO ADQUIRIDO.

10
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Certificado de Personalidad Juridica Vigente de la organizacion. En el caso, que
se postule en alianza con otras organizaciones, cada organizacion debe
presentar el documento, emitido por el Registro Civil e Identificacién de Chile

Certificado de vigencia del directorio de la organizacion. En el caso, que se
postule en alianza con otras organizaciones, cada organizaciéon debe presentar
el documento, emitido por el Registro Civil e Identificacién de Chile. Este
certificado debe encontrarse vigente al momento de la postulacién.

Copia del RUT o del E-RUT institucional en formato actualizado S.1.1. (por ambos
lados). En el caso, de organizaciones postulantes en alianzas, deben todos
presentar el Rut respectivo de cada organizacién postulante.

Copia de cédula de identidad del representante legal, (por ambos lados).
En el caso, de organizaciones postulantes en alianzas, deben todos presentar la
cédula de identidad de cada presidente de la organizacion asociada.

Certificados que acrediten no tener obligaciones financieras pendientes,
otorgado por la Direccion de Administraciéon y Finanzas de la comuna Pedro
Aguirre Cerda Emitido por la DAF.

Certificado bancario que acredite tener una cuenta (corriente, vista, ahorro o
chequera electronica) vigente. Lo anterior, puede ser acreditado mediante un
certificado de antigiiedad y vigencia entregado por el banco o, la fotocopia de la
cartola bancaria a nombre de la institucion, al momento de la postulacion,
acreditando, en ambos documentos, la vigencia de la cuenta bancaria en el
presente ano. Debe ser legible el

nombre y RUT de la

Dos cotizaciones y/o presupuestos de acuerdo con las adquisiciones o gastos
que contemple el proyecto ( se puede ingresar oftras cotizaciones y/o
presupuestos sobre el minimo)

Copia del acta de la asamblea en la cual se aprueba la postulacién, el tipo de
proyecto y el monto solicitado (Fotocopia de libro de actas oficial), con registro
de firmas de los asistentes a la asamblea, en el caso, de participar en alianza
con otras organizaciones, cada organizacién por separado debe presentar la
respectiva Acta de acuerdo. En caso de los Clubes de Adulto Mayor o Centros
de Madres, Fundaciones y otros, Solo se requerira el Acta de Sesion de
Directorio.

10.

Para el caso de proyectos de mejoramiento en un inmueble, la organizacion
debera acreditar el dominio, comodato, o préstamo de uso precario de la
propiedad donde se realizara o ejecutara la propuesta.

11

. Para proyectos de implementacién y equipamiento de bienes muebles, se

debera ingresar alguno de los siguientes documentos:

- Certificado de dominio vigente de la propiedad, en caso de ser duefo de la
propiedad o duefio de derechos sobre la propiedad.

- Contrato de comodato vigente de la propiedad.

- Titulo que ceda el derecho de uso de la propiedad.

12.

Carta de Compromiso de Aporte de Fondos Propios, de ser necesario, firmada
por el presidente y el tesorero de la organizacién postulante.

13.

Otros documentos, especifique: (Por ejemplo, lugar de funcionamiento
compartido, croquis/plano en caso de mejoramientos infraestructura, u otros
solicitados como respaldo para el proyecto)

11
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V.

GASTOS NO FINANCIADOS

Los gastos a ejecutar con cargo al proyecto, deben tener directa relacién con las actividades
identificadas en el formulario. Dentro de los gastos que no se financiaran estan:

VL.

a)

b)

a) Honorarios o remuneraciones de la entidad postulante, que no esté
relacionado directamente con la ejecucién de la iniciativa, segun lo establecido en
el proyecto presentado.

b) Pago de deudas de la entidad postulante.
c) Consumos basicos tales como agua, luz, telefonia, entre otros.
d) Boletas y facturas que contengan gastos por concepto de bebidas

alcohdlicas, energéticas y similares

SOBRE LOS RECURSOS HUMANOS

En caso de la ejecucion de Talleres, la contratacion del servicio de honorarios, no podra
exceder el 60% del costo del proyecto y debera adjuntar curriculum vitae de los
especialistas que se requiera contratar, cantidad de sesiones/horas y que estas vayan
en directa relacidon con el monto solicitado, adjuntando boleta de honorario respectiva
de los servicios prestados por este concepto. El cargo de la retencién de impuestos,
sera de la organizacioén solicitante del servicio y no del prestador del servicio (pago
liquido). Se debe tener en consideracion la calificacién y experiencia del Tallerista al
momento de definir los montos a pagar, considerando el valor de hora técnica y hora
profesional. Se debe adjuntar copia del certificado de antecedentes y certificado de
deuda de pension de alimentos de la persona a contratar con cargo a recurso humano.
En caso que la persona contratada vaya a realizar trabajo con nifios, nifias o
adolescentes, se debe adjuntar certificado de inhabilidad para trabajar con menores.

Quienes hayan programado el pago de recursos humanos en el proyecto, deberan
contratar a quien(es) se propuso al momento de postular al proyecto. Sélo en casos
muy justificados y con previa autorizacién del municipio, esta(s) persona(s) podra(n) ser
reemplazada(s). Dicha autorizacién se materializa una vez que el equipo técnico de la
unidad municipal respectiva evalle que los antecedentes aportados por la
Organizacion, son lo suficientemente solidos y congruentes para generar el cambio del

12
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recurso humano y que la expertis y experiencia permiten proyectar la adecuada
ejecucion del proyecto, sin que se resienta su implementacion.

VIl. CALENDARIO DEL PROYECTO

ACTIVIDAD

INICIO

Difusiéon proceso de postulacion y retiro de
formularios

15 dias corridos desde la publicacién
del decreto alcaldicio que llama a
postulaciéon a FONDEPAC 2025

Orientacién y capacitacién a las organizaciones

18 dias corridos desde la publicacion
del decreto alcaldicio que llama a
postulacion a FONDEPAC 2025

Recepcién de proyectos

25 dias corridos desde la publicacion
del decreto alcaldicio que llama a
postulacion a FONDEPAC 2025

Admisibilidad de proyectos

Desde el dia 26 hasta 10 dias habiles.

Evaluacién y adjudicacion

Desde el cierre de la admisibilidad y
recepcion de proyectos 10 dias habiles

Entrega de Recursos

10 dias habiles desde el cierre de la
etapa de evaluacion y adjudicacion.

Rendicion de cuentas

Hasta el 30 de noviembre 2025

Subsanacion de observaciones

Hasta el 15 de diciembre 2025

Cierre de proceso

30 de diciembre 2025

VIIl. RENDICION DE GASTOS

Toda Rendicion de cuentas, independiente de la naturaleza del proyecto debera cumplir

con los siguientes requisitos generales:

e Debe presentar documentacion original

e FEl bien o servicio prestado debe ser rendido unicamente con boleta, boleta de
honorarios o factura a nombre de la organizacion receptora de los recursos.

¢ Como se rinden los gastos?

Documentos validos para una rendicion. La documentacion valida para rendir los gastos es

la siguiente:

e Facturas Fisica o Electrénicas: Deben estar correctamente emitidas (vigentes en
el Sll, indicando cantidad de lo adquirido, detalle, valor unitario y valor total, giro de
proveedor coherente con gastos rendidos) a nombre y RUT de la organizacion
ejecutora. El detalle de la factura debe indicar el proyecto que se esta ejecutando.

13




T
e Boletas de ventas y servicios: Este documento debe especificar claramente el
detalle de la compra, la fecha y el monto de lo adquirido. Para las boletas, se

aceptara gastos solo hasta el monto de 2 UTM. Para compras superiores a 2 UTM
se debera adjuntar factura.

o Boletas de honorarios Electronicas: Se aceptaran boletas de honorarios sélo
cuando se trate de un servicio prestado. La glosa del documento debe indicar
claramente el servicio realizado, haciendo referencia a la ejecucién del proyecto.
Asimismo, debera adjuntar un Informe de Actividades (Anexo N°1 de este Manual),
detallando las actividades realizadas, con fecha, por cada boleta de honorarios
presentada. EIl cargo de la retencidon de impuestos, sera responsabilidad del
prestador del servicio.

Para efectos de rendicion, se deben adjuntar fotos de todos los productos o
servicios adquiridos, asi como también deben presentarse listados de asistencia
de las actividades y talleres que se realicen. En el caso de proyectos de
infraestructura, debe adjuntarse fotos del lugar a reparar y posteriormente adjuntar
fotos del resultado de la intervencion, dando cuenta del antes y el después de la
intervencion realizada. No se aceptaran gastos correspondientes a alcohol o
locales que posean giro de botilleria y/o venta de alcoholes.

BOLETAS
Boleta de compra venta y servicios debe ser rendida en original
Debe ser remitida con posterioridad a la fecha de transferencia de los recursos
No se podran rendir boletas con montos superiores a 2 UTM
No se aceptaran boletas de botillerias o locales con venta de alcohol
Registrar el detalle de la compra ejemplo: 10 lapices 2 cuadernos 1 resma hoja
oficio en planilla de rendicién de gastos del proyecto
e En caso que la factura no indique detalle, se debe acompanar factura.

14
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RJC Software Limitada

RUT: 76. r2-9
DIRECCION: AV. SUECIA 0119, S05, Providencia,
Santiago

GIRO : EMPRESAS DE SERVICIOS INTEGRALES DE
INFORMATICA

TELEFONO : 91837271
BOLETA ELECTRONICA N° 1
S LI. VALPARAISO
FECHA EMISION: 11/10/2017

Medio de Pago: Efectivo

CcoDIGO DESCRIPCION VALOR DESC.
CANTIDAD UNIDAD X PRECIO

0001 1/4 RODON 1.160
13MMX244CMS DE
TRUPAN

1Und X § 1.160

SUB TOTAL $ 1.160
TOTAL $ 1.160

FACTURAS

Deben ser emitidas a nombre de la organizacién, especificando su RUT
Debe detallar los articulos adquiridos.

El detalle de la factura debe indicar el proyecto que se esta ejecutando.
Debe ser remitida con posterioridad a la fecha de transferencia de recursos

En caso de rendir con factura electrénica debera adjuntar una fotocopia de esta,
ademas tener la precaucion de que no tenga la palabra cedible, ya que para rendir

solo es valida la copia original del cliente

La factura debe ser pagada en efectivo y al contado. NO puede ser pagada a
crédito. Se rechazara cualquier compra realizada con tarjetas de crédito bancarias

o de casas comerciales.
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DISTRIBUIDORA ORIENTE

LTDA.

QRO MARORSTA B AVES, CLRECR ¥ SUCVWOS
CAGA WATT w2 Tt a0
CFCMARSEETOR PUNTA 5 CORTES - ARMCADA
COMOET- 72) 2aad PR (30 - 729 208 205

R.U.T.: 78.370.800 - 0

FACTURA ELECTRONICA
N° 6

LT R e et on v

M“w TR . ey

S.LL - RANCAGUA

(EROMES) Karta Roche Crespo LY 5667 4112
HRECCION Avda Independencia N 6862
MRO Restayranie
[OMUNA  Independentia CIUOAD Prov Sankago
MNDEDOR: (03313-Eugenio Carrefio Ceas DIR ORIGEN
ECHA 22042003 Oiecsache 707 S antage-Prev Sandage
TONDICION DE VENTA Efectivo FECHA OF VENCIWEENTO
OC AL Avda Independencia N 6882 Independentia Prov Santiago
CO0N00 PRODUCTO MV, [EST| wud [0S | PRECIO VALOR
01:01-10-301 [Trutro largo seleccion(Polio) 1%00a 1| « | 600 |
01-01-10-305  |Trutro comdinado(Polio) 005 |1 | 7 9,00

INETO

VA %
[roTaL
L1242 mea )
21 Frbodo I 100, 4l Cidgo de Camancio: Mo reclamdndope contry of contenido de b factua
Timbre Electrénico SH Guctrn Op 1ok 050 Higuetes 31 31 wega Go ols, e Ll Iy vccablearte 30eptads
o Vesfigue documents. paae il o FR0uan 00 DIGRERE 3 e #1TMIS VNSATINts, Sevengarin of atenks mduine vigwte

No se podran incluir como gastos en las rendiciones de cuentas:

*Gastos respaldados por boletas de compra venta por valores superiores a 2 UTM.
*Gastos respaldados con fotocopias de boletas o facturas.
*Gastos respaldados con documentos sobrescritos 0 enmendados.

*Gastos respaldados por recibos simples por traslados, por servicios o por compras.

*Gastos que no se encuentren autorizados en el presupuesto aprobado a la Institucion.

*Gastos por concepto de bebidas alcohdlicas y cigarrillos.
*Gastos cancelados con tarjeta de crédito, casas comerciales y/o en cuotas.

*Gastos que excedan a los montos autorizados por proyecto.

16



©

MUNICIPALIDAD
Pedro Aguirre Cerda

Documentos que seran rechazados en la Rendicion.

e Boletas y facturas que contengan gastos por concepto de bebidas alcohdlicas,
energéticas y similares (en este caso se procedera a rebajar la totalidad del documento)
e Facturas y boletas que contengan acumulacion de puntos, kildbmetros o millas. En este
caso se procedera a descontar el valor total del documento.
Vales por servicios
Boletas electronicas y/o facturas electronicas que estén cortadas y no se logre leer el
comentario final de cada documento.
Boletas de ventas y servicios que el monto supere 2 UTM.
Boletas de ventas y servicios con numero correlativo y que en su disefio no tenga detalle
de la compra. En este caso sera aceptado el documento del primer numero.
Facturas o boletas enmendadas, remarcadas e ilegibles.
Facturas afectas, que en su calculo los montos se encuentren erroneos.
No se financiaran garantias extendidas de los productos o insumos adquiridos para el
proyecto.
e No se aceptaran pago con tarjetas de créditos, ni boletas que tengan acumulacion de
puntos y/o millas.
Consumos basicos tales como agua, luz, telefonia, entre otros.
Gastos en bencina o combustibles

IX. Reintegro de saldos no ejecutados

En caso de existir saldos no ejecutados por la organizacion, estos deberan ser reintegrados
a la cuenta municipal de acuerdo a orientaciones entregadas por el funcionario encargado
del acompafamiento del proyecto. Si queda algun excedente, no puede ser utilizado en
otras compras.

X. Acompafnamiento Municipal

Para efectos de favorecer la correcta implementacion y rendicién de las iniciativas
adjudicadas, se establecera un proceso de acompanamiento municipal. El que estara
liderado por las direcciones de Desarrollo Comunitario, Secretaria comunal de planificacién
y seguridad publica.

XI. Ceremonia de finalizacion

Las Organizaciones que se adjudiquen el Fondo de Desarrollo Vecinal deberan informar la
fecha y lugar de finalizacion del Proyecto. Esta Actividad se debera informar a los socios y
a la contraparte municipal. La fecha de esta actividad debera ser comunicada y coordinada
con el Departamento de Organismos Comunitarios y se debera hacer levantamiento de del
registro fotografico correspondiente.
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ANEXO N° 1

INFORME ACTIVIDADES

Nombre del proyecto

Nombre Organizaciéon

Nombre del prestador del servicio

Jornada de trabajo

Mes informado

Descripcion de la/s actividades y/o tareas realizadas

Fecha Actividad

Descripcion de lo realizado
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ANEXO N° 2

PLANILLA RENDICION FONDEPAC 2024

Nombre organizacion:
Nombre proyecto:
Monto a rendir:

DETALLE GASTOS EFECTUADOS (Completar con el detalle de los gastos efectuados y acompaiiar copia original de boletas, facturas, boletas de

honorario y/o fotos segln corresponda)

Nombre Proveedor Detalle Tipo Documento N° Documento Monto
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ANEXO N° 3
FECHA:
LISTADO ASISTENCIA ACTIVIDADES
NOMBRES APELLIDO APELLIDO RUT DIRECCION FIRMA?
PATERNO MATERNO

2 En caso de haber menores de edad y no tener firma, se solicita reescribir el nombre en el espacio.
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ANEXO N°4

FICHA RENDICION BOLETAS INDICAR DETALLE DEL (LOS) PRODUCTO
(S) ADQUIRIDOS. SENALAR:

- Tipo de producto

- Precio unitario

- Precio total

ACA PEGAR BOLETA

MONTO TOTAL BOLETA | S

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL:

TIMBRE:
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EJEMPLO FICHA RENDICION BOLETAS

RJC Software Limitada

RUT: 76. r2-9

DIRECCION: AV. SUECIA 0119, 505, Providencia,
Santiago

GIRO : EMPRESAS DE SERVICIOS INTEGRALES DE
INFORMATICA

TELEFONO : 91837271
BOLETA ELECTRONICA N° 1
S.L1. VALPARAISO
FECHA EMISION: 11/10/2017

Medio de Pago: Efectivo

CODIGO DESCRIPCION VALOR DESC.
CANTIDAD UNIDAD X PRECIO

0001 114 RODON 1.160
13MMX244CMS DE
TRUPAN

1Und X § 1.160

SUB TOTAL $ 1.160
TOTAL $ 1.160

MONTO TOTAL BOLETA | $

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL:

TIMBRE:

1 unidad rodon trupan: $1.160



